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履行岗位职责

主要承担三方面职责：一是负责国家监督抽查的组织和实施；二是负责国家中心对外事务管理与协调；三是协调处置中心机械化鉴定业务。具体如下：

1、完成2016年动力用煤国家监督抽查实施方案起草工作。完成国抽任务文书及数据库领取及业务培训工作。完成国抽抽样检验协调工作。完成国抽结果报告发放、报告接收情况查询追踪、抽样数据库录入及数据库信息核查汇总工作。完成2016年动力用煤国抽结果数据汇总分析及上报材料评审工作。

2、完成2016年省内火力发电厂燃煤质量专项检查检验细则和实施方案的草拟及业务登记汇总工作。

3、完成2015年国家中心工作总结报告和社会责任报告。

4、参与完成国家局组织的2016年第3批、第4批产品质量国家监督抽查结果的评审工作。

5、完成各驻外站机械化鉴定业务的协调及部分业务合同、证明、发票、报告邮寄等事项的代办处理。

6、完成机械化鉴定报告模板的编辑起草工作。

7、完成郑州中心全年机械化鉴定检验报告的审批工作和所内其他部门部分机械化鉴定检验报告的审批工作。

8、完成省能源所关于分散燃煤治理工作的汇报材料的起草工作。

9、完成领导交办的其他工作。

二、完成的重点工作和取得的成效
1、完成动力用煤监督抽查实施规范的起草工作。完成动力用煤监督抽查实施规范（征求意见稿）的意见征集和分类处理汇总工作；根据征集意见对规范的征求意见稿进一步修改完善。上报动力用煤抽查实施规范（评审稿），按评审组意见修订后，上评审会参加评审，根据评审会最终评审意见进行修改完善后再次上报国家局。几经反复，目前该实施规范处于审批阶段。

2、完成武汉中韩石化、烟台电厂、中宁电厂、纳雍电厂、国家电投河南分公司、陕西黄陵建庄矿业等单位共计12期煤炭采制样人员培训工作，均得到了邀请单位的好评。

3、参与完成神华集团2016年煤炭采制化技能大赛的裁判组工作。此次大赛的顺利圆满完成，我单位的组织裁判工作受到了神华集团的认可。

三、廉洁自律及工作中存在的问题
今年以来，本人在工作中一直严格按照党员干部廉洁自律的工作表标准要求，严格自律、努力工作、积极表率，自觉遵守本单位各项规章制度。   

目前工作中存在的问题主要是承担中心工作的人手不足，一旦因事因病请假，工作进度即受到严重影响，一些工作会因此被耽延处置。
四、2017年工作设想和打算

1、加强专业知识培训学习，继续提高客户服务水平与能力。

2、积极配合市场部门开展工作，服务于“提升检验质量，提高检验效率，拓展煤炭检验服务能力”。



