2016年度工作总结
一年来在所领导的指导和部门人员的支持下，在“两学一做”活动的要求和推动下，重视政治理论学习，不断提高自身综合素质，工作中高标准严要求自己，自觉遵守各项法律法规，奉公守法，廉洁自律，无任何违反原则事情发生，完满完成年度工作任务，具体汇报如下：
－、履职情况和主要完成工作：
[bookmark: _GoBack]年初工作需要，我任职报告管理室，主要负责所中心检验检测报告盖章、发放、存档、查询等工作；完成2012年度检验检测报告销毁工作，完成2013年－2015年度检验检测报告整理等工作，完成各部门、各相关单位报告查询复印等工作，完成实验室认证评审检验检测报告标识更换工作。10月工作调整，我任职人事／党办／监察室工作，主要工作一按时完成月工资造表、审批、发放等工作，完成2016年事业单位工资调整工作申报、审批、核准、发放等工作。二完成省能源所、省煤检中心人员养老保险、医疗保险2016年度年检申报、补缴等工作，并按月按时足额缴纳各类保险金，并核查省煤检中心参保人员情况；三及时发放退休人员生活补贴及其他福利待遇，完成省能源所两名职工退休事宜，并及时与养老经办中心衔接，确保退休人员养老金发放；四完成2016年度专技人员职称评审申报工作；五完成年度技术人员学习再教育工作，共计29名；六负责户籍管理工作；七完成省煤检中心人员三金上户核查工作；八完成公务员医疗补助申报工作并积极与医保中心协调争取2017年元月享受待遇；九完成月考勤考核工作；九完成部分人员三金退还、报销等工作；十完成技术人员再教育学习工作，共计29人。
党务监察工作主要一完成省局对我所目标责任考核工作，二积极开展党委日常工作，今年编写各类通知、新闻稿件33篇，起草各类方案、报告及大型综合性材料41篇； 三积极开展宣传工作。制作易拉宝，展架10个，制作宣传展板18块，更新宣传册页2000份；四组织开展文明单位，文明科室评选，油检中心被评为省局直属系统文明科室；五组织各支部开展对标定位，晋级争星活动，对四个在职支部进行排名，管理科室支部被评为5星党支部； 六组织开展两学一做学习教育，分发笔记本70本，党员徽章70个，学习教材420本，创新党员学习方法，组织党员参观习仲勋故居，陵园，开通省能源所党建微信公众号编发各类学习信息，廉政信息12篇，组织党员参加省局两学一做征文活动，投稿14篇，其中7篇取得名次，同时我所获得“学习教育活动最佳组织奖”；七组织各支部开展民主评议党员活动，发放党员积分管理手册70本，按季度督促各支部民主评议党员，对党员进行考核打分；八扎实开展精准扶贫工作，按时填报扶贫网报系统，组织全所职工两次赴马究村开展结对帮扶，认门结亲，一对一制定帮扶措施；积极与相关厅局联系，为帮扶村争取资金支持，在省计量院的大力支持下，由我单位牵头，给予帮扶村卫生站建设资金支持12.6万元；认真准备省市脱贫攻坚年底考核工作考核和第三方评估工作考核工作，按照考核细则逐项认真准备材料，填写完善各类资料480余份，并与柳苗同志多次往返西安永寿之间，不断完善、沟通驻村工作队与贫困村村干部、贫困户工作感情联系，其中艰辛、不易和不便只有我们自知。
二、存在问题
1.由于人员调整，工作不能有效衔接；
2.工作点、面太多，业务能力有待提高。
三、来年打算
1.统筹安排，合理计划，有效完成各项工作任务；
2.完成省煤检中心人员劳动合同重新签订工作；
3.积极开展党委工作，不断提高党委工作方法；
4.加强业务学习，不断提高业务技能。
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