财务科2016年工作总结
1、 今年全年的财务情况。

经过广大职工一年的努力截止2016年12月20日，我所/中心现已完成收入3056万元。本年未完成预算任务，与预算数相差144万元。财政实际拨付2007万元，经营收入49万元。合计可支配支出2056万元。全所/中心1-11月支出2856万元。
现就各部室收支情况简要汇报分析如下：

（1） 收入情况：
截止2016年11月20日，各部门完成全年预算收入任务情况如下：

油品检验：447万元（其中含油品检验中心收费6万元），额定任务650万元。完成比例68%。2015年完成471万元，2014年完成496万元。
煤炭市场部：148万元；电煤工作部和电煤业务部500万元（因上半年合并，下半年分离，故全年无法分科室统计），合计648万元。三部门合计额定任务1200万元，完成比例54%。2015年完成515万元，2014年完成1184万元。

榆林中心：309万元，，额定任务530万元。完成比例58%。2015年完成250万元，2014年完成310万元。
机械化鉴定中心所本部：137万元，2015年完成139万元， 2014年完成271万元。
省外站：469万元（含郑州210万元，扬州62万元）。2015年完成419万元，2014年完成437万元。

彬长中心：78万元，2015年完成42万元，2014年完成125万元。额定任务282万元，完成比例26%。
渭南中心完成任务56万元。

业务部完成任务4万元。

科技发展部完成任务2万元。

煤炭检查室完成任务1万元。

另有71万元到账收费未计入部门。
2016年1-11月完成检验收费2248万元，2015年完成检验费收费1836万元。另外培训收入68万元，2015年完成96万元，下降51万元。拨款收入160万元，其它收入1万元。
从以上数据可以看出，受煤炭市场持续下滑的影响，我虽然尚未完成预算任务，但与2015年相比，收费还是有所提高。
（二）1-11月支出情况：

全所/中心公共成本支出104万元（退休费、水电费、办公楼日常维修款）。

部门成本支出2416万元（工资、绩效工资、运转费用）。

专项成本8万元。
固定资产167万元。

基建161万元。

二、2016年财务科主要工作
根据2016年财务科工作要点，今年加强的主要工作有：
1、财务报销实行一人一事一报制度。每月20日通报未还借款人员名单，不得跨月报销。
2、继续严控三公经费支出，重点控制外站公务接待费用。差费报销必须附经主管所长签字的外出工作单，外出工作单与主管所长备案的纪录要保持一致。
3、真实反映所内财务收支。今年实行全成本核算，真实反映各部门全部成本支出。
在2015年财务科除做好日常财务工作外，还主要完成了以下几项工作。
1、及时对检验费开票未收款的部门及个人进行催缴。

为了加强资金回笼，降低财务风险。继续对未收款票据加强了管理。

2、全面清查资产。

在清查过程中，我所清查工作小组对我所的资产账务进行了核对，对各个银行账户、会计核算科目、各类库存现金、对外投资以及各项资金往来等基本账务情况进行全面核实，对账账相符、账证相符、账实相符情况进行了自查核实。对资产实物进行了全面盘点核查。

自查后又接受了省局委派会计师事务所的核查。历时四个多月，圆满完成了资产清查任务。

3、向上级部门申请报备对外投资情况
为了进一步落实审计整改工作，向财政厅相关处室落实对外投资报备工作程序、要求。按省局相关指示提出申请，进行报备。
4、财务科签头工作

今年3月由财务科牵头组织相关科室向省局、财政厅进行了煤炭专项资金的申报工作。

今年9月份由财务科牵头向省局申报了政府购买服务目录。

由财务科组织签头向省局、省物价局申报了收费项目的增扩项收费标准。

5、根据今年煤炭形式对我所的影响，继续执行“全所创收、全员创业政策”。根据收支情况，及时调整分配政策。
6、下基层进行财务核查。

5月份到郑州实验室进行财务工作调研。核查与所里的经济往来，理顺财务关系。

10月份到渭南中心、彬长中心、榆林中心及合阳站对各基层站报销领取及工作发放情况进行核查。及时发现问题，向领导提出解决方案。

7、加强自身学习，努力提高理论知识及财务管理水平。组织全科室人员参加了会计人员继续教育培训。平常也注重组织科室人员学习各项新制度、新法规、新政策。

三、工作中的不足，及明年工作打算。

1、严格执行各项国家财经纪律，加强对新出台的政策、文件的学习。加强与上级部门的沟通，及时了解最新变化，把握财务方向，为所领导负责，为全所职工负责。

2、基层站的财务基础工作还比较欠缺，各项财务政策、制度的落实还不是很到位。财务科应加大对基层站财务人员的培训工作，按所/中心的工作安排及时对各基层站进行沟通，指导，确保各基层站在财务工作上不出大问题，为检验工作的顺利开展提供良好的财务环境。
    3、加强收费管理，理顺收费关系。做到收费票据、样品编号、检验报告三者互相对应。
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