
个人述职
   
一年来，我按照所（中心）要求，团结和带领技术质量部员工，以所（中心）2016年总体工作思路为指南，与时俱进，各项工作稳步推进，使所（中心）质量管理体系保持良好的运行势头，2016年年初确定的各项目标任务已完成。现将自己一年来的学习、工作和廉政建设情况汇报如下：
一、履行岗位职责情况
我严格要求自已, 遵守党和国家的路线方针政策、法纪和指示。工作方面,求真务实,爱岗敬业,切实履行自已的工作职责。
今年年初，技术部和质量部合并为技术质量部，我们结合工作特点和人员状况制定了《技术质量部职责分解》，内容涉及部长、质量主管、技术主管、设备主管、计量专干、维修师、信息专干七个工作职责。并召集全体会议，明确了资产管理、设备维修、计量管理、技术管理、质量管理工作流程。年中随着机构调整，再次对岗位及职责进行了划定，调整了资产管理工作流程。
二、完成的重点工作和工作成效
    1.技术工作着重做了以下五个方面的工作：
1）加强了技术委员会日常工作，一改过去技改、科研直报现状，重大技术问题均通过技术委员会审议决定，《技术委员会评议表》、《技术委员会评议意见书》留存备查。
2）检验能力提升采取以下六个措施：
积极与省局科技处、计财处沟通，争取26台设备，共计475万元的政府支持。
组织检测中心开展新检验项目的练兵、比对活动；组织本部计量室人员自行设计、研制氧弹点火试验箱和（止口、螺纹）间隙测试仪。利用机构复评审，新增煤炭23个参数16个产品，石油及天然气产品21个参数12个产品能力。氧弹检测收入万余元。
组织检测中心和驻外机构参加能力验证活动和实验室间比对活动。目前参加的辛烷值和芳烃和烯烃检测能力验证结果均满意。组织各检测中心参加实验室间比对活动煤1批次，油2批次，对检测结果出现可疑和离群的结果进行分析并落实整改。
引导和帮助市场部门应用能力验证结果，证实和展示我所检验能力，也使能力验证活动得以增值。
此外，加强了质量控制计划的实施与落实，基本做到了信息及时收集。
定期进行标准查新，确保在用的检测标准正确、现行有效，新方法和标准变更有确认记录。今年完成2批次的标准变更。
加强了检验检测原始记录、检验报告样式的统一、规范，确保检测工作的一致性。
成立了检验报告评价小组，按季抽取检验报告，专家评价，评价结果报技术负责人。目前完成三个季度的检验报告抽查评价。
3）科技和技改工作方面
完成2016年科研项目申报2项，1项获国家总局立项，1项获省局立项。
完成2016年度地方标准《兰炭》制修订项目，《城市用煤》申请结题。
完成国家科技资源调查、研究与试验发展活动、科技统计在线填报。组织开展了“十二.五” 科技论文收集，组织评选工作。完成科技工作总结。
组织完成了2013-2015年度的技改省局验收。完成制样室变频除尘系统技改验收工作。
充分利用省、市科技平台，提升我所大型仪器设备检测的附加值，经努力，已争取到22万元的科技补助。
调动本部人员的积极性，自行研制0.2mm筛分机，目前已完成其设计及试验阶段工作。
4）设备设施管理
理顺了资产实物管理的流程，落实了岗位责任。
组织完成资产清查统计工作。
完成2005年以前设备核查登记；完成在用设备清理，问题设备的建账。
下达2016年设备期间核查、设备校准计划；按计划完成设备检定或校准、核查，并组织计量确认。
完成设备修理百余台。会议室、彬长旬中心电路和设施改造。网络、通讯线路工程方案的编制和审核。
5）其他
完成远程报告审批系统，监督抽查、业务系统收费统计功能的开发，并实现打印，同时完成了所有模块的测试和调校。定期实现电脑系统、网络系统、服务器系统网络诊断和安全测试。
2. 管理体系建设和资质维持着重做了以下九个方面的工作：
1） 完成能源所第十版质量手册和程序文件、10个驻外机构工作手册编制、审核、印刷和发放。
完成省煤炭产品质检中心第二版质量手册和程序文件， 3个检验中心工作手册编制、审核、印刷和发放。
此次管理体系改版，为使体系运行更贴近工作实际，考虑基层站的工作现状和人员分布，将榆林、渭南、彬长旬、郑州的体系文件进行了调整，突出基层检测工作控制的要求。
2） 完成能源所实验室认可、国家煤检中心实验室认可和国家级资质认定，能源所、省煤炭产品质检中心省级资质认定资料编写和申报、现场评审、整改，获证书维持。
在此次复评审中，能源所、国家煤检中心新增渭南煤检中心的实验室认可和国家级资质认定。能源所新增榆林煤检中心的省级资质认定。新增煤炭23个参数16个产品，石油及天然气产品21个参数12个产品能力。新增授权签字人4名。
3）完成环境管理体系、职业健康安全管理体系资料准备、申报、配合审核及整改验证，获取证书。
4）完成内审、管理评审工作。
5）完成部门技术负责人、质量负责人、质量监督员、内审员资格确认。完善技术人员建档。
6) 加强了客户投诉及招投标异议的答复工作。随着市场竞争的日趋激烈，检验检测相关的政策指导工作凸显，为配合市场部门的工作，政策策略基本做到了及时准确的提供。今年处理4起客户质疑，书面答复3起。
7）完成分类监管考核，获Ⅰ类机构，能够开展国家、省级政府下达的工作。
8）完成产品质检机构专项整顿活动方案，分解岗位目标，完成活动总结。完成所2016年质量品牌提升方案。
9）赴扬州、榆林等地对其技术质量管理进行辅导，帮助他们解决工作中存在的问题。
3.信息报送
随着信息通信技术的不断发展，国家和省级专业互联网平台的建立，需要我们为各种平台提供越来越多且种类繁多的报告、数据，截至目前，除季度、年度质量分析报告、风险分析报告、检验检测行业信息调查统计、研究与试验发展活动网上直报外，2016年还新增专项监督检查自查、定期监督检查自查、获证机构变更、综合统计年报、科技统计、科技资源调查、科技年鉴等网上直报。2016年较2015年需网上直报的信息增加一倍。
三、个人廉洁情况
　　作为部门负责人，尽管不是一名中共党员，但本人仍严格按照各级党组廉洁自律的规定要求自己，自觉做到忠于职守，尽心尽责，全身心投入到所（中心）赋予的各项工作之中。
　　在做好本职工作的同时，本人还注重政治本质和理论水平的提高，确保正确的政治方向。通过参与所（中心）中心组的学习，对党的“两学一做”有了较深刻的认识，牢固树立正确的人生观和价值观，在思想上、政治上与党中央、上级领导保持高度一致。在各方面都能严格按制度办事，无越轨、越级、越权行为。个人做到了洁身自好，清廉从政。
四、存在的问题
1.设备管理尽管理顺了工作流程，明确了工作岗位，但是从工作实际效果看，仍存在许多问题，需要进一步规范和重新整理。
2.对新政策、新技术、管理等知识的学习还应进一步加强，对科室人员分管的工作系统性应进一步加强指导。
五、下一步工作打算和努力的方向
　　1、加强学习，提高素质，提高工作能力。加强思想政治理论、企业管理、日常业务等方面的知识学习，提高自己的政治判别力，加强自身综合素质建设，进一步提高自己驾驭工作的能力。
　　2、严格要求自己，带头遵守规章制度，踏实做人，扎实做事，改进工作方法和领导方法，认真履行职责，努力完成各项工作任务。
　　3、带领部室职工圆满完成下达的各项工作任务。
　　以上是我个人的年度述职，请大家对我今后的工作予以监督。
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